
TRANSFERÊNCIA E REORGANIZAÇÃO DOS ARQUIVOS DO
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

Encontros Universitários da UFC 2016

I Encontro de Iniciação Acadêmica

Danrley da Silva Nepomuceno, Natali Ferreira da Silva, Paulo Cascon

Eu  Danrley  Da  Silva  Nepomuceno,  discente  beneficiado  com  o  programa
bolsa de iniciação acadêmica (BIA) da Pró - Reitoria de assuntos estudantis  (PRAE)
tendo como responsável o professor Paulo Cascon, fui primeiramente, direcionado
para efetuar o trabalho de transferir e reorganizar os arquivos do Departamento de
Biologia-UFC. Entretanto,   esta locação,  por sua vez,  não estava preparada ainda
para a realização do exercício à mim dirigido por pequenos contratempos como a
mudança de secretaria para uma nova sala e a necessidade de um local adequado
para  os  arquivos  do  departamento,  já  que  estes  precisam  de  uma  condição
especial de temperatura e umidade para que não sejam afetados, o que ocasionou
uma  espera  para  a  transferência  desse  material.  Assim  sendo,  permaneço  na
secretaria do departamento realizando exercícios simples de departamento como
reservas de salas para alunos ou professores, transferência de documentos entre
blocos  do  Centro  de  Ciências  e  fiscalização  de  laboratórios  e  salas  quanto  à
manutenção  de  equipamentos  e  verificação  da  capacidade  de  pessoas  que  tais
suportam.  Assim,  estou  à  espera  do  início  do  exercício  ao  qual  fui  direcionado  à
realizar.  Pretendo  através  da  minha  apresentação  no  I  Encontro  de  Iniciação
Acadêmica  ressaltar  a  importância  da  preservação  dos  documentos,  pois,  sendo
que estes guardam todas as informações de servidores, disciplinas e patrimônio do
departamento  torna-se  visível  sua  importância  para  o  bom  funcionamento  das
atividades  da secretaria  além de ter  uma própria  importância  na preservação da
história do curso de Ciências Biológicas.

Palavras-chave: Documentação. Organização. Arquivos.
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