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Cadastro



Entre no site canva.com
PODE SER FEITO DENTRO DA

PLATAFORMA, POR MEIO DO GMAIL
OU PERFIL DO FACEBOOK

É possível perceber que as ações são bem intuitivas nessa tela de cadastro e

o uso da ferramenta permance igualmente intuitivo com relação aos seus

recursos, que serão melhor explanados mais à frente

Tela inicial do site Clique aqui para se cadastrar

Clique aqui se você já tiver
se cadastrado

Ou faça seu cadastro 
nessa parte



Aqui você decidirá
qual o seu nicho de

trabalho na
plataforma 

DEPOIS DO CADASTRO FEITO, A TELA QUE VEMOS É
ESSA:

CADA UMA DAS OPÇÕES TEM SUAS ESPECIFICAÇÕES E

DIRECIONAMENTOS PROMOVIDOS PELO SITE.
Um exemplo é a opção para professores, na qual é oferecida o acesso à versão
Pro (normalmente paga) a esses profissionais após uma avaliação feita pela

equipe da plataforma.



DIGITE O QUE DESEJA FAZER OU ESCOLHA ALGUMA DAS
OPÇÕES OFERECIDAS ABAIXO DA BARRA DE BUSCA

NAS PRÓXIMAS UTILIZAÇÕES, ESSA

SERÁ A TELA QUE ENCONTRARÁ

Escolhido o nicho e cumprindo às especificações  
da tela anterior, o que se tem a fazer é

produzir o primeiro design



Funcionalidades
TEMPLATES

RECURSOS

1. CATEGORIAS

2. SEUS DESINGS

3. COMPARTILHADOS

4. KIT DE MARCA

5. PLANEJADOR DE CONTEÚDO

6. FORMAÇÃO DE EQUIPE

7. SUAS PASTAS

8. LIXEIRA



EXISTEM DIFERENTES CATEGORIAS QUE PODEM AJUDAR A
NORTEAR O TRABALHO DO USUÁRIO. DENTRE ELAS A

PRINCIPAL É A OPÇÃO DOS TEMPLATES, QUE POSSUEM
VÁRIAS SUBCATEGORIAS DIRECIONADAS AO TIPO DE DESIGN

QUE SERÁ CRIADO

1. Categorias
Templates

Apertando na aba "template" no topo
da tela, você é direcionado para essa
aba, na qual poderá pesquisar tipos
de templates ou explorar rolando

para baixo

Ou você pode somente posicionar o
cursos sobre a aba, pois verá as

classificações e subclassificações dos
templates disponíveis para uso



1. Categorias - Recursos

Dentre eles: imagens, gráficose e muitos outros

OS RECURSOS SÃO
ELEMENTOS QUE PODEM
SER INSERIDOS NO SEU
DESING

É possível fazer o download para Mac, Windows,
iOS e Android

NO LADO DIREITO DA ABA
PODEMOS VER OS ACESSOS PARA
FAZER O DOWNLOAD DO
APLICATIVO DA PLATAFORMA

Para acessar os recursos, deverá somente
posicionar o cursor sobre a aba "recursos"que
se localiza no topo da página, ao lado da

aba "templates".



2. Seus designs
ABA DEDICADA AOS DESINGS FEITOS ÚNICA E

EXCLUSIVAMENTE PELOS USUÁRIOS

Para entrar na aba deverá olhar para a
coluna no lado esquerdo da tela e
selecionar a 2° opção "seus desings".



ABA DESTINADA AOS DESIGNS
COMPARTILHADOS COM O
USUÁRIO
Para entrar na aba deverá olhar para a coluna no

lado esquerdo da tela e selecionar a 3° opção

"Compartilhado com você".

3. Compartilhados



4. Kit de marca
MAIS DIRECIONADO PARA PESSOAS QUE DESEJAM
TRABALHAR OFERECENDO SEUS SERVIÇOS VIA INTERNET

Para abrir o parte referente referente ao kit de marca, deverá olhar para a
coluna do lado esquerdo da tela e clicar na 4° opção disponível na lista.



5. Planejador de conteúdo
ABA DESTINADA A PARA MANUTENÇÃO
E ORGANIZAÇÃO DE CONTEÚDO A SER
UTILIZADO FUTURAMENTE, MUITAS
VEZES INDEPENDENTE DA UTILIZAÇÃO
DESSE CONTEÚDO.

Para abrir o parte referente ao planejador de conteúdo, deverá

olhar para a coluna do lado esquerdo da tela e clicar na 5° opção

disponível na lista "planejador de conteúdo".



6. Formação de equipe
O OBJETIVO É FACILITAR O
TRABALHO DE EQUIPES DE FORMA
REMOTA E ASSÍNCRONA

Para criar a sua equipe, deverá olhar para a

coluna no lado esquerdo da tela e selecionar a 6°

opção "criar uma equipe". Após isso, deverá

adicionar os emails dos seus colegas de equipe ou

criar um link de convite e enviar para eles.



7. Suas pastas
ABA RESPONSÁVEL POR
MOSTRAR SEUS DESINGS
ORGANIZADOS EM CATEGORIAS
EM UM ÚNICO LOCAL

Para abrir essa aba, deverá olhar

para a coluna do lado esquerdo da

tela e clicar na 7° opção disponível

na lista "suas pastas".



8. Lixeira
TODOS OS DESINGS EXCLUÍDOS IRÃO PARA ESSA PASTA E
O USUÁRIO AINDA TERÁ ACESSO A ELES POR 30 DIAS,
PASSADO ESSE PERÍODO SERÃO EXCLUÍDOS
PERMANENTEMENTE.

Para abrir a lixeira, deverá olhar para a

coluna do lado esquerdo da tela e clicar

na 8° opção disponível na lista "lixeira".



Criação
1. Elementos
2. Uploads
3. Texto



1. Elementos
FOTOS, FIGURAS, VÍDEOS OU ÁUDIOS QUE PODEM COLOCADOS NO
TEMPLATE ESCOLHIDO E EDITADOS DE INÚMERAS FORMAS,
INCLUINDO MUDANÇA DE TAMANHO E COR.

Uma vez que o template é selecionado (o

exemplo é de um post para instagram), a

tela muda e uma coluna cinza com várias

opções de edição aparece no canto esquerdo

da tela, dentre as opções temos: templates,

elementos, uploads, fotos, texto, estilos, áudio,

vídeos, fundo, gráficos e mais.

Para abrir os elementos é preciso clicar sobre a aba
"elementos" na coluna à esquerda e, para ver as

opções mais abaixo, basta clicar na barra de
rolagem no lado direito da aba aberta.

Para inserir os elementos no
template escolhido, basta clicar

sobre ele ou arrastá-lo até o
template e posicioná-lo



2. Uploads
ABA DESTINADA ÀS IMAGENS, VÍDEOS OU ÁUDIOS QUE O

USUÁRIO FEZ UPLOAD NA PLATAFORMA

Para fazer o upload do arquivo, deve abrir a

aba e clicar no botão "fazer upload" e

selecionar qual dos arquivos do seu aparelho

será colocado na plataforma e aguardar.

Para abrir os uploads é preciso clicar
sobre a aba "uploads" na coluna à

esquerda e, para ver os uploads mais
abaixo, basta clicar na barra de

rolagem no lado direito da aba aberta.



3. Texto
ABA QUE PERMITE A INSERÇÃO DE CAIXAS
DE TEXTO EM DIVERSOS TAMANHOS E
TAMBÉM OFERECE COMBINAÇÕES DE
FONTES PARA VÁRIAS SITUAÇÕES

Para abrir a aba de textos é

preciso clicar sobre a aba

"texto" na coluna à esquerda.

Para ver as propostas de
combinação de fontes mais abaixo,
basta clicar na barra de rolagem no

lado direito da aba aberta.



Dicas



3. Se permita fazer o que quiser na

plataforma, pois existem muitos recursos

disponíveis, aconselho fazer uma

exploração de reconhecimento do site antes

de utilizá-lo, tanto para gerar mais

conforto na hora de trabalhar, quanto para

não perder a oportunidade de usar um

novo recurso

1. Antes de criar seus
próprios templates,

utilize os que já estão
prontos e acessíveis na
plataforma e comece

mudando cores e
inserindo ou apagando

elementos

4. Evite utilizar só um 
tipo de categoria so

templates, pois o serviço é
muito abrangente e é

importante para o uso ter
uma noção mínima de

utilização de templates em
categorias diferentes

2.  PARA MOVER VÁRIOS
ELEMENTOS DE UMA

ÚNICA VEZ, SELECIONE
UM ELEMENTO, APERTE E
SEGURE A TECLA SHIFT E

SELECIONE OS QUE
DESEJA MOVIMENTAR

JUNTO, DEPOIS SOLTE A
TECLA E MOVIMENTE
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