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Cadastro




Tela inicial do site Chque aqul para se cadastrar

Cansa

mmmmmmm plates Features Learn Plans

A I

Log in to your account

Clique aqui se wvocé j& tiver

se cadastrado

Entre no site canva.com

Email/Cell

PODE SER FEITO DENTRO DA
PLATAFORMA, POR MEIO DO GMAIL
OU PERFIL DO FACEBOOK

E possivel perceber que as ac¢des sdo bem intuitivas nessa tela de cadastro e
o uso da ferramenta permance igualmente intuitivo com relagéo aos seus

recursos, que serdo melhor explanados mais a frente

Ou faca seu cadastro

nessa parte




DEPOIS DO CADASTRO FEITO, A TELA QUE VEMOS E
ESSA:

Aqui voce decidird
qucﬂ o0 seu nicho de

trabalho na

plataformq

A e 28
CADA UMA DAS OPCOES TEM SUAS ESPECIFICACOES E

DIRECIONAMENTOS PROMOVIDOS PELO SITE.

Um exemplo é a opcdio para professores, na qual é oferecida o acesso & versdo

Pro (normalmente paga) a esses profissionais apds uma avaliacéo feita pela

equipe da plataformq.




- Escolhido o nicho e cumprindo as especificagé")es

da tela anterior, o que se tem a fazer é

Start your first design
L prooluzir O primeiro design

DIGITE O QUE DESEJA FAZER OU ESCOLHA ALGUMA DAS
OPCOES OFERECIDAS ABAIXO DA BARRA DE BUSCA

-
Runnaes

NAS PROXIMAS UTILIZACOES, ESSA
| SERA A TELA QUE ENCONTRARA

Infographic Poster A4 Document Presentation v
@ Home  Templates Features Learn Pricing @ @} Create a design @

[A) Recommended for you

DESign a nyth i ng Custom size

OF Al your designs

+Q,2 Shared with you . an

Brand Kit

BEj content Planner

Create a team "RESENT
ITH EAS
B3 allyour folders ]

]ﬁ[ Trash Presentation Instagram Post Poster Resume

k
Instagram Posts

Try Canva Pro




Funcionalidades

1. CATEGORIAS 4. KIT DE MARCA
« TEMPLATES 5. PLANEJADOR DE CONTEUDO
« RECURSOS 6. FORMACAO DE EQUIPE

2. SEUS DESINGS 7. SUAS PASTAS

3. COMPARTILHADOS 8. LIXEIRA




EXISTEM DIFERENTES CATEGORIAS QUE PODEM AJUDAR A
NORTEAR O TRABALHO DO USUARIO. DENTRE ELAS A
PRINCIPAL E A OPCAO DOS TEMPLATES, QUE POSSUEM
VARIAS SUBCATEGORIAS DIRECIONADAS AO TIPO DE DESIGN
QUE SERA CRIADO

@ Inicio ‘“Templates v

1 Coﬁregorias

Temploﬁres

Recursos Blog do Canva Planos do Canva @ © @
wxury oema

Aperfun&o na aba ”Jremploﬁfe” no topo

da J[elct, vocé é direcionado para essa

qu, na qucd poderd pesquisar inpos

(A) Recommended for you

de templqﬁes ou eXplorqr rolando

DESign anything Custom size

O8 Allyour designs

R shared with you pCtIOL b(llXO

" w0
Brand Kit or you resentations e ideo Print products

B content Planner

Create a team

B3 Allyour folders

T Trash

Instagram Posts N o
Ou voce pode somente posicionadr o

Try Canva Pro
cursos sobre a aba, pois verd as
classificagées e subclassificqgées dos

templqtes disponiveis para uso




1. Coﬁregorias - Recursos

OS RECURSOS SAO
ELEMENTOS QUE PODEM
SER INSERIDOS NO SEU
DESING

Dentre eles: imagens, graficose e muitos outros

NO LADO DIREITO DA ABA
PODEMOS VER O5 ACESSOS PARA
FAZER O DOWNLOAD DO
APLICATIVO DA PLATAFORMA

E possivel fazer o download para Mac, Windows,
iOS e Android

PO_I’O_ ACeSSAr OS IreCursos, deverd somente
.. I I
posiclionar © Ccursor SObIQ a O_bO_ recursos que

se localiza no topo da pagina, ao lado da

/ aba ”Jremplcftes”.

Posts para Instagram




V. Seus designs

ABA DEDICADA AQOS DESINGS FEITOS UNICA E
EXCLUSIVAMENTE PELOS USUARIOS

Design anything

e

]ﬂ[ Tras

Instagram Posts

Para entrar na aba deverd olhar para a

COlUIlO_ no 10_d0 QSqUQIdO ClO_ JEQlO_ e

selecionar a 2° opgdo "seus desmgs”.




3 Ccmparhlhqdos

@ Qo oo S O ABA DESI“IINADA AOS DESIGNS
COMPARTILHADOS COM O

(A) Recommended for you

DGSign anything Custom size

08 Allyour designs

© ® © 0 @ © @ USUARIO

For you Presentations Social media Video Print products Marketing

PO.IO. entrar na O.bO. &@V@l’d OH’IO.I para a COIUHO. 1o

Create a team

B aiyour folsers lado esquerdo da tela e selecionar a 3° opcao

E Trash Presentation |nStagram Pﬂst Poster LOgD Resume

I o 1
Compartilhado com vocé
N
Instagram Posts see all
Try Canva Pro Q' \ m

@ Inicio Templates Recursos v Blog do Canva wee Q Busca . 3 @ @ @
() Recomendado Compartilhado com vocé
08 seus designs
+81 Compartilhado com vocé

Kit de Marca

G ®

Planejador de conteddo

Criar umna equipe k 5
Suas pastas
Ll —

Lixeira

&

@ [

Vocé ndo tem nenhum design compartilhado

Os designs compartilhados com vocé vao aparecer aqui. Convide seus colegas de
trabalho para aproveitar o Canva ao maximo.

Upgrade




4. Kit de marca

MAIS DIRECIONADO PARA PESSOAS QUE DESEJAM
TRABALHAR OFERECENDO SEUS SERVICOS VIA INTERNET

@ Home Templates Features Learn Pricing Q @ @ Create a design @ @ Inicio Templates Recursos Blog do Canva Planos do Canva @ @ @

(A Recomendado Kit de Mal‘ca

5 seus designs

E))

Recommended for you

DeSign a nyth i ng Custom size

oo
oo

All your designs

1 shasadyith you u ’ F:g ﬂ.:

@J Brand Kit For you Presentations Social media Print products Marketing

oo

=]
]

) compartilhado com vocé Dé um ar profissional aos seus designs com o Kit de Marca

®

Kit de Marca ~ Identidade visual simplificada: configure as cores, fontes e logotipos da marca para usar sempre

~/ Economize tempo com cores, fontes e logotipos predefinidos dentro do editor

i

Gontent pinner

&

Planejador de conteido
~ Faca upload das fontes que vocé ja usa

Lixeira Logotipos da marca

[1111)
B

Create a team

&

Criar uma equipe

All your folders Suas pastas

& [
2 [

Trash Presentation Instagram Post Poster Logo Resume

3

Instagram Posts Seeall

LN & ' - - uda ?
\,




5. Planejador de contetido

ABA DESTINADA A PARA MANUTENQAQ
E ORGANIZACAO DE CONTEUDO A SER
UTILIZADO FUTURAMENTE, MUITAS
VEZES INDEPENDENTE DA UTILIZACAO
DESSE CONTEUDO.

Planejador de contetdo

Para abrir o parte referente ao planejqdor de contetdo, deverd

Planeje seus
antecedéncia

olhar para a coluna do lado esquerdo da tela e clicar na 5° opgao i

Agora no Canva Pro. Economize tempo e
planeje seus designs usando o Canva.

disponivel na lista "planejador de contetudo".

Beleza

For you Presentations Social media

Presentation Instagram Post Poster Logo

Instagram Posts



6. Formacdo de equipe

O OBJETIVO E FACILITAR O
TRABALHO DE EQUIPES DE FORMA
REMOTA E ASSINCRONA

Para criar a sua equipe, deverd olhar para a
coluna no lado esquerdo da tela e selecionar a 6°

-~ I . . ] ’ . /
opcao criar uma equilpe . Apos 1SS0, deverd
adicionar os emails dos seus COngOLS de equipe ou

criar um link de convite e enviar para eles.

Home Templates

(A) Recommended for you

s, 0 e e

Conte pra gente sobre a
sua equipe




/. Suas pastas

ABA RESPONSAVEL POR
MOSTRAR SEUS DESINGS
ORGANIZADOS EM CATEGORIAS
EM UM UNICO LOCAL

Posts para Instagram

08 odos os seus designs

Kit de Marca

4+ omprados
By plan

& Uuploads

Para abrir essa aba, deverd olhar
para a coluna do lado esquerdo da
tela e clicar na 7° opcdo disponivel

. 1] 1]
na lista "suas pastas .




8 lLixeira

TODOS OS DESINGS EXCLUIDOS IRAO PARA ESSA PASTA E
O USUARIO AINDA TERA ACESSO A ELES POR 30 DIAS,
PASSADO ESSE PERIODO SERAO EXCLUIDOS
PERMANENTEMENTE.

crie deSigns para tudo Tamanho personalizado

"‘E A (o Para abrir a :_ixeira, deverd olhar para a

oo coluna do lado esquerdo da tela e clicar

o ~ 1- / : ni . : I
Posts para Instagram na 8 opgao C.lSpOIllVQl na hSJ[O. 11X€1IO. :




Criag&o
l. Elementos
2. Upload:s
3. Texto




. Elementos

FOTOS FIGURAS VIDEOS OU AUDIOS QUE PODEM COLOCADOS NO
TEMPLATE ESCOLHIDO E EDITADOS DE INUMERAS FORMAS,
INCLUINDO MUDANCA DE TAMANHO E COR.

Para abrir os elementos é preciso clicar sobre a aba

< Home Arquivo Redimensionar Todas as alteracdes foram salvas

Verde e Branco IU Minimalista Q Animar
Inclusao Autoaperfeicoamento
Inspirador Multipagina Post

para Instagram Pagina 1- Title Page v w o

T
Inclusdo no
Trabalho

d

-
&
3

Inclusao no

Trabalho

Inclusdo vs.
Diversidade

Do Topo & Base

Pagina 2 - Title Page

L ]

Notas A [ ] 33% e
Uma vez que o J[emplajfe é selecionado (o
exemplo é de um post para insfagram), a
tela muda e uma coluna cinza com vdrias

opcoes de eohgdo aparece no canto esquerolo

da telq,

elementos, uploads, fotos, texto, estilos, dudio,

dentre as opcdes temos: templates,

videos, fundo, grdficos e mais.

Verde e Branco IU Minimalista Inclusdo Autoa... +gl £ Compartilhar

”elemen{os” na COlUl’lQ a QSqUQIdQ ¢, para ver as

opgoes mais qbqixo, basta clicar na barra de

Celular Fundo Whatsapp  Instagram »

Usados recentemente

O~

Linhas e formas

.I——A

Elementos graficos

Home Arquivo Redimensionar Todas as alteracbes foram salvas

©Q Animar

Verde e Branco IU Minimalista Inclusdo Autoa...

pagina 1 - Title Page ~ @ w oo

Inclusdao no

Trabalho

Pégina 2 - Title Page

Para inserir os elementos no

femplate escolhido, basta clicar

sobre ele ou arrastd-lo até o

Jremplcﬁfe e posiciond—lo

rolqgem no lado direito da aba aberta.

S L

33%

Compartilhar

Celular Fundo Whatsapp Instagram >

Usados recentemente

O—~0O:-

Linhas e formas

Yy

Elementos graficos

Graficos

SEEe

Quadros

Grades Ver tudo

i
.




). Uploqols

ABA DESTINADA AS IMAGENS, VIDEOS OU AUDIOS QUE O

USUARIO FEZ UPLOAD NA PLATAFORMA

¢ Home Arquivo Redimensionar  Todas as alteragdes foram salvas Verde e Branco IU Minimalista Inclusdo Autoa...

Verde e Branco IU Minimalista
Inclusdo Autoaperfeicoamento
Inspirador Multipagina Post
para Instagram

inclvuséo no
Trabalho

FFFFF

sssssss

inclvuséo no
Trabalho

nnnnn

VVVVVV

Audio

Para abrir os uploqu e preciso clicar

=
m E e

Para fazer o uploqd do quuivo, deve abrir a

SObIQ a O_b(] ”uploads” na COhlIlO. a Z

sssssss

Audio

esquerdq e, ]_OO_IO. ver OS UplOQdS mais
aba e clicar no botao "fazer upload” e

Qbaixo, basta clicar na barra de loo: 1 4 . J Ih
seleclonar qua OS O.ICIU_IVOS O Seu O.pO_IQ @)

rolagem no 10_d0 dil’eijfo dO_ Qb@- qberfq. serd colocado na plataforma e aguardar.



Clique no texto para adiciona-lo a pagina 3 . T e X '|: O

Inserir um titulo ABA QUE PERMITE A INSERCAO DE CAIXAS
DE TEXTO EM DIVERSOS TAMANHOS E
Inserir um subtitulo TAMBEM OFERECE COMBINACOES DE
FONTES PARA VARIAS SITUACOES

| rl 5 E ri r u m p c:l u q u in h ﬂ d E tE :h_-t ﬂ <{ Home Arquivo Redimensionar Todas as afteracdes foram salvas Verde e Branco U Minimalista Inclusdo Autoa... 48?. 4

@ Verde e Branco IU Minimalista © Animar
Fl:lt':: 5 Templates Inclusdo Autoaperfeicoamento
Inspirador Multipagina Post
para Instagram Pagina 1 - Title Page v G o

Inclusdo no

Trabalho
I SEMIJDIAS "

Inclusdo vs.

. »
HEMHUM PROH .’_"fm'faf
PODE SER RES e |

PELO MESMO,

o
F

Inclusao no

Trabalho

< Home Arquivo Redimensionar  Todas as alteracoes foram salvas Verde e Branco IU Minimalista Inclusdo Autoa... L4 Compartilhar

Pagina 2 - Title Page Q Animar
emplates
_ Clique no texto para adiciona-lo a pagina

Notas L J

DE CONSCIE

I e z a pale mu Do Topo & Base
= e - Pagina 1 - Title Page ~ oW

Inserir um titulo

Inserir um subtitulo

C
£

Inclusao no

Inserir um pouquinho de texto

Trabalho

Pagina 2 - Title Page

Notas . 33% <




Dicas




1. Antes de criar seus

proprios Jremplottes,

utilize os que ja estdo
prontos e acessiveis na
plataforma e comece
mudando cores e
inserindo ou apagomdo

elementos

3. Se permita fazer o que quiser na
plqtaformq, pois existem muitos recursos
disponiveis, aconselho fazer uma
exploracdo de reconhecimento do site antes
de utilizd-lo, tanto para gerar mais
conforto na hora de trabalhar, quanto para
nao perder a oportunidade de usar um

NnNovo recurso
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